
September 9, 2009 

MEMORANDUM FOR 374 CES/CEH (FAMILY HOUSING) 

FROM:  Darrell Mood, Principal Yokota High School, 225­7018 

SUBJECT:  Installation Records Check 

1.  The individual named below has applied for a volunteer position at Yokota High School, Yokota AB, 
Japan.  In accordance with DoD Instructions 1402.5 and 1100.21, Public Law 101­647, and DoDEA 
Administrative Instruction 4700.3 the position is subject to background checks.  An Installation 
Records Check (IRC) must be completed on individuals with a DOD affiliation who will have frequent 
or reoccurring unsupervised interaction with children under 18 years of age.  Do your records indicate 
any reason why this individual should not perform duties involving children?  If so, please provide 
details in the comments section. 

APPLICANT’S NAME:____________________________________  SSN:_______________ 
MAIDEN NAME: ___________________________  DOB:______________ 
PREVIOUS ADDRESS:_________________________________________________________ 
CURRENT ADDRESS:  PSC 78 Box ______  APO, AP 96326 
QUARTERS ADDRESS:________________________ 
SPONSOR:_____________________________________  SSN:_______________ 

2.  Because applicants must have a favorable completed IRC before they can begin volunteer work, the 
IRC process must proceed as quickly as possible.  Any delay in this process could have an adverse 
effect on the DoDDS school volunteer program at Yokota AFB, Japan. 

Darrell Mood 
Principal 
Yokota High School 

Attachment: 
Release Statement 

1 st  Ind 
TO:  Darrell Mood 

1.  I certify that a check of all records pertaining to the above named individual has been completed and 
disclosed the following: 
(   )  No records of applicant  (   )  Information stated below 

2.  Comments: 

_________________  ________________________________________    _______________ 
DATE:  SIGNATURE:  RANK/POSITION


